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Verwaltung  Schulleitung  Gremien 

Sekretariat: Fr. Schewe, Fr. Wiedemann, Fr. Ruß  Rektor: 
Hr. R. Meier 

Konrektoren: 
Hr. K. Köninger, Fr. Dresel 

 
GLK Schulkonferenz Elternbeirat SMV Schüler- und Lehrerverwaltung (An-/Abmeldungen, Org. 

Einschulung, Schülerüberweisungen, div. Übergangsverfahren, 
Schulbescheinigungen, Bearbeitung von Anfragen etc.), 
Selbständige Erledigung von Sekretariatsaufgaben 
(Posteingang/-ausgang, Schriftverkehr, Telefon, E-Mail, 
Terminverwaltung, Ablage, Schülerversicherungen, 
Verwaltungsabwicklung, Schulbudget (Rechnungswesen), 
Kontakt mit Schulen, Sozialen Einrichtungen, Lehrkräften, 
Hausmeistern, Vereinen, Betrieben, Besuchern), 
Materialbeschaffung und Verwaltung, Miterstellung Statistik, 
Mitwirkung bei Org. außerunterrichtlichen Veranstaltungen, 
Schülerbeförderung 

 Steuergruppe:     W. Richter, M. Meier, D. Geiler, M. Bleier, S. Huber 

                                 M. König, J. Kretschmann 
  

 
 
 

siehe 
Konferenz-
ordnung 
§2, §10-18 

 
 
 
 
Vorsitz: 
Hr. R. Meier 
+ 3 Lehrer 
+ EB-Vorsitzender 
+ 3 Elternvertreter 
+ Schulsprecher 
+ 3 Schüler ab Kl. 7 
(Schulgesetz §47) 

 
 
 
 
siehe 
Elternbeirats-
verordnung 
§§21-26 
Schulgesetz 
§§55+57 

 
 
 
 

siehe 
Schulgesetz 

§§62-70 
+ SMV- 

Verordnung 
 
 

• Qualitätsentwicklung und -sicherung: Schulprogramm, Portfolio, 
Evaluation, Qualifizierung, Fortbildung 

• Angelegenheiten der Schüler/-innen / Erziehungsberechtigten: 
Organisationsfragen, unterrichtsbezogene Aktivitäten, 
Erziehungsfragen 

• Personalangelegenheiten: Personalplanung, -management, 
Personalführung, dienstl. Beurteilungen, Schulkunde. 

• Außenvertretung der Schule: Presse, Vereine, Gemeinde, Kontakt 
SSA Offenburg, RP Freiburg, andere Schulen, Seminare 

• Administration/Management: allg. Verwaltung, Organisation, 
Deputatserstellung, Stunden- Aufsichts- und Vertretungspläne, 
Aufnahme- Übergangsverfahren, Klassentagebücher 

• Finanzwesen/Haushalt: allg. Aufgaben, Haushaltsmittel des 
Schulträgers und des Landes, Budgetierung, Drittmittel 

• Rechts- und Verwaltungsvorschriften: Einhaltung der Rechts- und 
Verwaltungsvorschriften, Schulordnung, Gremien der Schule 

Hausmeister: Hr. Weber, Hr. Befort, Hr. Bühler, 

                           Hr. Jokkerst, Hr. Ma. Meier 

  

Schließdienst, Aufsicht der Reinigung, Heizung, Winterdienst, 
Beleuchtung, Unfallverhütung, kleine Reparaturen, Wartung, 
Pflege Außengelände (ggf. Absprache mit Bauhof), Hausrecht 
bei Abwesenheit der Schulleitung/Lehrkräfte 

  

Reinigungspersonal   

Reinigung der Räumlichkeiten – Aufsicht: Hausmeister   
 
 

Fachbereichsleiter (FBL) 
Etatverantwortlich 

 Fachleiter (FL) 

Mathematik: Fr. Geiler, Fr. Fehr  RS und WRS Grundschule 
Deutsch: 
Englisch: 

Frau Scharrer 
Hr. W. Richter 

 Mathematik: Fr. Geiler,  
Fr. Fehr 

Bildende Kunst 
Musik 

Hr. Graab 
Hr. J. Köninger 

Physik: 
Biologie: 

Hr. Baumgärtner 
Fr. Oelke 

Leitungsteam Fr. Dresel 
Fr. Kretschmann 

Musik: Hr. J. Köninger  Deutsch: Fr. Fischer Sport: Fr. Huber Chemie: Fr. Neumann Deutsch: Fr. Baer 
Bildende Kunst: Hr. Graab   Fr. Scharrer Religion (rk): Fr. Hüger-Simpson   Mathematik: Fr. Eichholz 
Sport: Fr. Fröhlich   Englisch: Hr. W. Richter Religion (ev): Hr. Emich WBS: Fr. M. Bleier Musik Fr. Kretschmann 
Religion (rk): Fr. Hüger-Simpson  Französisch: Hr. Ruppert Technik: Hr. Poteczin   Französisch: Fr. Benz 
Religion (ev): Hr. Emich  Gemeinsch.: Hr. M. Meier AES: Fr. Graf   Sachunterricht Hr. Huber 
Technik: Hr. Poteczin  Geographie: Fr. Göttlich      BSS Fr. Rückert 

Französisch: Hr. Ruppert  Geschichte: Hr. M. Meier     Religion rk. Fr. Dresel 
AES: Fr. Graf  Ethik: Hr. Schmidtke     Religion ev. Fr. Baer 
NWA: Fr. Oelke        Kunst Fr. Maier 
           
           

 
 

Kompetenzbereiche:       

Profil-AC: KL-Lehrkraft WRS7 / R8 Umweltbeauftragte: Fr. König Lehrerbücherei: FB-Leiter Ganztag Schulleitung 
Ausbildungsbeauftrage GS/WRS Fr. Kretschmann Gleichstellungsbeauftrage: Fr Göttlich Bildungspartnerschaften: Hr. R. Meier / Fr. Bleier Gefahrstoffe: Fr. Neumann 
AV-Geräte Hr. R. Meier, Hr.Befort; Hr. Weber   Lehr- Lernmittel: Fachbereichsleiter Sicherheitsbeauftragter: Hr. Baumgärtner 
Berufswegeplan: Fr. Ehrler Kontakt BS: Hr. R. Meier Strahlenschutz: Hr. R. Meier Sporttage: Fr. Fröhlich / Hr. Discher 
Dyskalkulie – GS: Fr. Dresel Kooperation KiGa: Fr. Dresel/ 

Fr. Benz 
Methodencurriculum: FBL Prävention: Fr. Fischer / Hr. Ruppert 

LRS – GS: Fr. Kretschmann Koop. Vereine: Hr. R. Meier Schülerbücher:  Hr. Baumgärtner, Hr. Ruppert Verbindungslehrer: Hr. Discher / Fr. Fröhlich 
LRS: Fr. Ruf, Fr. Büttner; Frau Neumann Koord. LFB: Hr. R. Meier Projekttage/Schulfest: SL-Team/FB-Leiter Verkehrserziehung (GS): Frau Dresel 
EDV: Hr. K. Richter Krisenbegleiter: Fr. Ehrler Kommunikationsprüfung: Hr. W. Richter Sozialcurriculum: Fr. Fischer 
Sek. - Lernen lernen Fr. König Netzwerkadministrator: Hr. K. Richter BORS/Berufswegeplanung Fr. Ehrler, Fr. Bleier, Fr. 

Dörflinger 
Abschlussprüfungen: Hr. R. Meier / Hr. K. Köninger 

Auswertung Lernstand 5/VERA: Hr. W. Richter Abschlussfeier: Hr. J. Köninger Schulentwicklung: SL + Steuergruppe Ablaufpläne: Hr. R. Meier 
Einschulung: KL-Lehrkräfte 1 und 5; Fr. König, 

Fr. Dresel 
Öffentlichkeitsarbeit. Hr. W. Richter Krisenteam: SL/KS//EE/BJ/GD 

Hausmeister / Sekretariat 
Schulgottesdienst: Fachschaft Religion 

iPads Hr. R. Meier Evaluation: Hr. W. Richter   Sanitätsdienst Fr. Geiler 

 


